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2,

IT N°03: PROCEDIMENTO PARA AUTOS DE INFRACAO

OBJETIVO: Estabelecer o procedimento operacional para possibilitar a regulamentacao das
penalidades que serdo aplicadas quando houver ocorréncia de infracdes pelos estabelecimentos.

APLICACAO: A todos os estabelecimentos registrados no SIM executado pelo CIOP.

PROCEDIMENTO:

O AUTO DE INFRACAO ¢ baseado na Resolu¢do/CIOP n°31, de 22/12/2022. Deverdo ser
detalhados: afalta cometida, o dispositivo infringido (embasamento legal), a natureza do estabelecimento
com a respectiva localizacdo e a devida identificagcdo do fiscal, de testemunhas, do proprietario da
empresa ou responsavel.

As penas administrativas a serem aplicadas poderdo ser classificadas em: ADVERTENCIA,
MULTA, SUSPENSAO DE ATIVIDADE, INTERDICAO PARCIAL ou TOTAL DO ESTABELECIMENTO e
CANCELAMENTO DO REGISTRO.

As penas previstas poderao ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, dependendo da gravidade
da infragéo.

As ADVERTENCIAS seréo aplicadas quando o infrator for primario e desde que n&o haja evidéncia
de dolo ou mé fé.

As MULTAS serdo aplicadas nos casos de reincidéncia de conduta infringente, quando houver
manifesto de dolo ou ma fé, ou conforme a gravidade do caso. O montante da multa sera determinado pela
soma dos valores individualmente correspondentes as infracdes cometidas e classificadas pela sua
gravidade, em conformidade aos preceitos da legislagdo muncipal vigente.

A SUSPENSAO DE ATIVIDADE sera aplicada quando causar risco ou ameaca de natureza
higiénico-sanitaria ou quando causar embaraco a acao fiscalizadora.

A INTERDICAO PARCIAL ou TOTAL DO ESTABELECIMENTO seré realizada quando a infragdo
consistir na adulteracdo ou na falsificagdo habitual do produto ou quando se verificar, mediante inspecéo
técnica realizada pela autoridade competente, a inexisténcia de condi¢ées higiénico-sanitarias adequadas.

O CANCELAMENTO DO REGISTRO se dara em decorréncia da constatacao da impossibilidade
do estabelecimento permanecer em funcionamento sem pdr em risco a salde publica, ou nos casos de
funcionamento desautorizado, sendo o estabelecimento regularmente interditado pelo SIM/CIOP.

O autuado tera o prazo de dez (10) dias do recebimento do AUTO DE INFRACAO para apresentar
sua defesa.

O processo administrativo gerado pelo auto de infragdo sera instruido pelos seguintes documentos:

1. ANEXO | - Auto de infracéo;
2. ANEXO Il - Formulério de Defesa;
3. ANEXO Il - Relatorio de Instrucdo para Julgamento em Primeira e Segunda Instancia;
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ANEXO IV - Termo de Julgamento em Primeira Instancia;

ANEXO V - Formulario de Recurso;

ANEXO VI - Termo de Julgamento em Segunda Instancia;
ANEXO VII - Termo de Revelia;
ANEXO VIII - Controle de Autos de infracdo e multas.

© N Ok

HISTORICO

OBJETIVO: Manter histérico de todas as alteragfes realizadas neste documento.
Quando uma Instrucdo de Trabalho (IT) € extinta, o responsavel pela documentagéo e o registro de
dados precisam conservar as informagdes arquivadas.

A cada modificacdo devem ser preenchidos: a versdo, a data, a pagina, o responsavel pela
alteracdo e a natureza e/ou necessidade da mudanca.

VERSAO DATA PAGINAS RESPONSAVEL NATUREZA DA MUDANCA
01 28/08/2023 14 Fernanda Deak Criacdo do Documento
02 28/08/2024 18 Beatriz Fernandes da Silva Revisao
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ANEXO | DA IT N° 03/SIM/CIOP

AUTO DE INFRACAO

SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL DE PRODUTO DE ORIGEM ANIMAL-SIM/CIOP

AUTO DE INFRACAO N° /
AUTUADO
Nome
CNPJ/CPF
Endereco N°
Bairro ou comunidade Municipio
CEP Classificacdo do Estabelecimento

DESCRICAO DA(S) INFRACAO(OES) COMETIDA(S)

Ao autuado é concedido o prazo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento da presente autuacdo, para querendo

apresentar suas razfes de defesa junto ao SIM/CIOP sito a

, estando sujeito

as penas administrativas previstas na Lei Federal n°® 1283/1950 e suas altera¢gfes e Resolucao/CIOP n°31/2022,
segundo fora apurado em regular processo administrativo, sem prejuizo de sancfes civeis ou penais.

AUTUADO PROPRIETARIO OU RESPONSAVEL MEDICO VETERINARIO FISCAL
Nome Nome
RG/CPF Identidade de Fiscal n°
Assinatura Assinatura
TESTEMUNHAS
Nome Nome
RG RG
CPF CPF
Endereco Endereco
Assinatura Assinatura
em de de as
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ANEXO II DA IT N° 03/SIM/CIOP

Formulario de Defesa

Nome da Empresa:
CNPJ:

LOGO DA EMPRESA
Endereco:

e-mail:

Tel:

RAZOES DE DEFESA:

Nome:
Documento de Identificacéo:
Cargo:

Local e Data

Assinatura

RUA CORONEL ALBINO, N° 550, VILA MARISTELA, CEP 19020-360 PRESIDENTE PRUDENTE-SP — FONE (18) 3223-1116
veterinaria@ciop.sp.gov.br diretoriaexecutiva@ciop.sp.gov.br www.ciop.sp.qov.br



mailto:veterinaria@ciop.sp.gov.br
mailto:diretoriaexecutiva@ciop.sp.gov.br
http://www.ciop.sp.gov.br/

OP

vy CONSORCIO INTERMUNICIPAL DO OESTE PAULISTA - CIOP

PESSOA JURIDICA DE DIREITO PUBLICO — CNPJ N° 18.960.233/0001-00

ANEXO Ill DA IT N° 03/SIM/CIOP

RELATORIO DE INSTRUCAO PARA JULGAMENTO EM 12/ 2 2 INSTANCIA

1. Processo n°:

2. Razao Social ou Nome do interessado:

3. Localizagdo (Municipio/Estado):

4. SIM/CIOP:

5. Assunto: Auto de Infragdo N°

6. Dos fatos: O auto de infrag&o fora lavrado em xx/xx/xxxx pelo Fiscal do SIM/CIOP xxxxxxx contra a interessada
pela constatacdo de “(transcricdo das irregularidades conforme Auto de Infracdo)”. A ciéncia da autuada fora
registrada emxx/xx/xxxx. Na oportunidade, também foram lavrados os documentos (citar outros termos emitidos, por
exemplo, Termode Apreenséo...)

7. Base Legal/Artigos infringidos: Artigo xx, da Resolu¢do/CIOP n°31/2022, combinado com XXXXXXX

8. Histdrico do autuado: A autuada é (reincidente ou primaria), conforme consulta ao histérico de infracdes anexado
ao presente processo.

9. Da defesa: A interessada apresentou defesa no dia xxxxx, atendendo o prazo estabelecido no artigo 512 da
Resolucao/CIOP n°31/2022, portanto considerada tempestiva, e argumenta que ......

OU A interessada apresentou defesa no dia xxxxx, tendo ultrapassado o prazo estabelecido no artigo 512 da
Resolucao/CIOP n°31/2022, portanto é considerada intempestiva OU A interessada ndo apresentou defesa, sendo
considerada revel, conforme Termo de Revelia.

10. Informagdes Complementares:

Data e assinatura do Médico Veterinario Fiscal ou Coordenacao:

11. Termo de Remessa para julgamento:

Certifico haver remetido o processo para julgamento pela Coordenadoria do SIM ou Diretdria Execeutiva.

Data e assinatura do Remetente Data e assinatura do Destinatario
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ANEXO IV DA IT N° 03/SIM/CIOP

TERMO DE JULGAMENTO EM PRIMEIRA INSTANCIA N° XXX/SIM/CIOP/ANO

Processo n°:

Auto de Infracdo n°:

Autuado:

SIM/CIOP:

CNPJ/CPF:

Endereco: CEP:

Em decorréncia da lavratura do Auto de Infragdo n° xxxxxxxx contra o estabelecimento em epigrafe,
considerando o disposto no Capitulo 1V da Resolucédo/CIOP n°31/2022, a regularidade dos procedimentos
fiscais, a garantia do amplo direito a defesa e do contraditério e tudo o mais que dos autos consta,
considerando, ainda o Relatorio da Fiscalizagéo, decido:

I. Julgar procedente o Auto de Infragdo n°® xxxx, pela irregularidade "xxxxxxx", infringindo (dispositivo
legal);

[l. Aplicar, como sancao administrativa, (multa/adverténcia) no valor de R$ xxxx (valor por extenso), com
fulcro nos Art. 484 Inciso (especificar o inciso) da Resolugdo/CIOP n°31/2022.

. Aplicar, como sanc¢ao administrativa (outras sancdes previstas no Art. 496, quando for o caso).

Lavre-se o competente (termo referente a sancao aplicada).
Notifique-se o autuado, na forma da lei, encaminhando-lhe cépia desta decisdo e do Relatério da
Fiscalizacdo, intimando-o para cumprimento as exigéncias constantes do julgamento no prazo legal (fixar

prazo), bem como para, caso queira apresente recurso a instancia superior, no prazo previsto no Art. 512
da Resolucao/CIOP n°31/2022.

Certifique-se o resultado deste Auto de Infracdo, no processo de fiscalizagdo da empresa.

Publique-se a presente decisdo, nas hipoteses previstas na legislacao.

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

Coordenadoria do Servico de
Inspecao Municipal Executado pelo CIOP
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( ) Encaminhado ao autuado por Aviso de Recebimento (AR) dos Correios.

( ) O autuado recebeu uma cépia deste documento em / /

Assinatura do Autuado:

(nome e documento)

2/2
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ANEXO IV DA IT N° 03/SIM/CIOP

TERMO DE JULGAMENTO EM PRIMEIRA INSTANCIA N° XXX/SIM/CIOP/ANO

Processo n°:

Auto de Infracdo n°:

Autuado:

SIM/CIOP:

CNPJ/CPF:

Endereco: CEP:

Em decorréncia da lavratura do Auto de Infracdo n°® xxxxxxxx contra o estabelecimento em epigrafe,
considerando o disposto no Capitulo IV da Resolu¢do/CIOP n°31/2022, a regularidade dos procedimentos
fiscais, a garantia do amplo direito a defesa e do contraditorio e tudo o mais que dos autos consta,
considerando, ainda o Relatorio da Fiscalizagéo, decido:

Julgar improcedente o auto de infragdo n° xxxx;

. Cancelar o Auto de Infracdo supracitado.
Notifique-se o autuado, na forma da lei, encaminhando-lhe cépia desta deciséo e do Relatério da Fiscalizacao.

Certifique-se o resultado deste Auto de Infracdo, no processo de fiscalizagdo da empresa.

Publique-se a presente decisao, nas hipéteses previstas na legislacao.

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

Coordenadoria do Servico de
Inspecdo Municipal Executado pelo CIOP

1/2
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( ) Encaminhado ao autuado por Aviso de Recebimento (AR) dos Correios.

( ) O autuado recebeu uma cépia deste documento em / /

Assinatura do Autuado:

(nome e documento)

2/2
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ANEXO V DA IT N° 03/SIM/CIOP

Formulario de Recurso

Nome da Empresa:
CNPJ:

LOGO DA EMPRESA
Endereco:

e-mail:

Tel:

RAZOES DE RECURSO:

Nome:
Documento de Identificacéo:
Cargo:

Local e Data

Assinatura
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ANEXO VI DA IT N° 03/SIM/CIOP

TERMO DE JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA N° XXX/SIM/CIOP/ANO

Processo n°:

Auto de Infragcéo n°:

Autuado:

SIM/CIOP:

CNPJ/CPF:

Endereco: CEP:

A Diretoria Executiva do CIOP com base no estabelecido pelo Art. 516 da Resolu¢do/CIOP n°31/2022,
considerando as informagfes constantes no processo xxxxxx e 0 que dispde na Resolugdo/CIOP
n°31/2022, acolhe o parecer contido no Relatério da Coordenacéo, e decide:

I. Julgar procedente o auto de infragdo n°® xxxx;

[I.  Manter a san¢éo administrativa de multa no valor de R$ xxxxx (valor por extenso), de acordo com o
estabelecido no Termo de Julgamento em Primeira Instancia.

[ll. Manter, como sancao administrativa (outras sangdes previstas no Art. 496, quando for o caso).

Notifique-se o autuado, na forma da lei, encaminhando-lhe cépia desta decisédo e do Relatério da Coordenacao.
Certifique-se o resultado deste Auto de Infracdo, no processo de fiscalizacdo da empresa.

Publique-se a presente decisdo, nas hipoteses previstas na legislacao.

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

Diretoria Executiva do Servico de Inspecao
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ANEXO VI DA IT N° 03/SIM/CIOP

TERMO DE JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA N° XXX/SIM/CIOP/ANO

Processo n°:

Auto de Infracdo n°:

Autuado:

SIM/CIOP:

CNPJ/CPF:

Endereco: CEP:

A Diretoria Executiva do CIOP com base no estabelecido pelo Art. 516 da Resolu¢do/CIOP n°31/2022,
considerando as informagfes constantes no processo xxxxxx e 0 que dispde na Resolugdo/CIOP
n°31/2022, acolhe o parecer contido no Relatorio da Coordenacéo, e decide:

I. Julgar procedente o auto de infragdo n°® xxxx;

[I. Aumentar a san¢do administrativa de multa do valor de R$ xxxx (valor por extenso) para R$ xxxx
(valor por extenso), em divergéncia com o estabelecido no Termo de Julgamento em Primeira
Instancia.

[ll. Aplicar, como sancéo administrativa (outras sanc¢des previstas no Art. 496, quando for o caso).

Notifique-se o autuado, na forma da lei, encaminhando-lhe cépia desta decisédo e do Relatério da Coordenacao.

Certifique-se o resultado deste Auto de Infracdo, no processo de fiscalizacdo da empresa.

Publique-se a presente decisdo, nas hipoteses previstas na legislacao.

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

Diretoria Executiva do Servico de Inspecao
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ANEXO VI DA IT N° 03/SIM/CIOP

TERMO DE JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA N° XXX/SIM/CIOP/ANO

Processo n°:

Auto de Infracdo n°:

Autuado:

SIM/CIOP:

CNPJ/CPF:

Endereco: CEP:

A Diretoria Executiva do CIOP com base no estabelecido pelo Art. 516 da Resolu¢do/CIOP n°31/2022,
considerando as informagfes constantes no processo xxxxxx e 0 que dispde na Resolugdo/CIOP
n°31/2022, acolhe o parecer contido no Relatorio da Coordenacéo, e decide:

|. Julgar procedente o auto de infragdo n® xxxx;

Il. Reduzir a sangdo administrativa de multa do valor de R$ xxxx (valor por extenso), para R$ xxxx (valor
por extenso), em divergéncia com o estabelecido no Termo de Julgamento em Primeira Instancia.

Notifique-se o autuado, na forma da lei, encaminhando-lhe cépia desta decisdo e do Relatério da
Coordenacao.

Certifique-se o resultado deste Auto de Infracdo, no processo de fiscalizacdo da empresa.

Publique-se a presente decisao, nas hipoteses previstas na legislacao.

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

Diretoria Executiva do Servico de Inspecao
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ANEXO VI DA IT N° 03/SIM/CIOP

TERMO DE JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA N° XXX/SIM/CIOP/ANO

Processo n°:

Auto de Infracdo n°:

Autuado:

SIM/CIOP:

CNPJ/CPF:

Endereco: CEP:

A Diretoria Executiva do CIOP com base no estabelecido pelo Art. 516 da Resolucdo/CIOP n°31/2022,
considerando as informagfes constantes no processo xxxxxx e 0 que dispde na Resolu¢do/CIOP
n°31/2022, acolhe o parecer contido no Relatorio da Coordenacéo, e decide:

I. Julgar procedente o auto de infragdo n° xxxx;

[I. Cancelar o Auto de Multa, para que seja aplicada a penalidade de Adverténcia, em divergéncia com
o0 estabelecido no Termo de Julgamento em Primeira Instancia.

Notifique-se o autuado, na forma da lei, encaminhando-lhe cépia desta decisdo e do Relatério da
Coordenacao.

Certifique-se o resultado deste Auto de Infracdo, no processo de fiscalizacdo da empresa.

Publique-se a presente decisao, nas hipoteses previstas na legislacao.

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

Diretoria Executiva do Servico de Inspecao
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CONSORCIO INTERMUNICIPAL DO OESTE PAULISTA - CIOP

PESSOA JURIDICA DE DIREITO PUBLICO — CNPJ N° 18.960.233/0001-00

ANEXO VI DA IT N° 03/SIM/CIOP

TERMO DE JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA N° XXX/SIM/CIOP/ANO

Processo n°:

Auto de Infragcéo n°:

Autuado:

SIM/CIOP:

CNPJ/CPF:

Endereco: CEP:

A Diretoria Executiva do CIOP com base no estabelecido pelo Art. 516 da Resolugdo/CIOP n°31/2022,
considerando as informacdes constantes no processo xxxxxx e 0 que dispde na Resolucado/CIOP
n°31/2022, acolhe o parecer contido no Relatériod da Coordenacéo, e decide:

[. Julgar improcedente o auto de infragao n° xxxx;

II. Cancelar o Auto de Infragdo supracitado e seu respectivo Auto de Multa.

Notifique-se o autuado, na forma da lei, encaminhando-lhe cépia desta decisdo e do Relatério da
Coordenacao.

Certifique-se o resultado deste Auto de Infracdo, no processo de fiscalizacdo da empresa.

Publique-se a presente decisdo, nas hipoteses previstas na legislacao.

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

Diretoria Executiva do Servi¢o de Inspecédo

RUA CORONEL ALBINO, N° 550, VILA MARISTELA, CEP 19020-360 PRESIDENTE PRUDENTE-SP — FONE (18) 3223-1116
veterinaria@ciop.sp.gov.br diretoriaexecutiva@ciop.sp.gov.br www.ciop.sp.qov.br
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CONSORCIO INTERMUNICIPAL DO OESTE PAULISTA - CIOP

PESSOA JURIDICA DE DIREITO PUBLICO — CNPJ N° 18.960.233/0001-00

ANEXO VII DA IT N° 03/SIM/CIOP

TERMO DE REVELIA

Processo n°:

Auto de Infragc&o n°:

IDENTIFICACAO DO AUTUADO:

Razao Social ou Nome:

SIM/CIOP:

Endereco:

CEP:

CNPJ ou CPF:

Findo o prazo de que trata o Artigo 512 da Resolucdo/CIOP n°31/2022, sem que o interessado tenha
apresentado defesa escrita ao Auto de Infracdo acima referido, é o autuado considerado REVEL.

Local, xx de xxxxxxx de 20xx

RUA CORONEL ALBINO, N° 550, VILA MARISTELA, CEP 19020-360 PRESIDENTE PRUDENTE-SP — FONE (18) 3223-1116
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CONSORCIO INTERMUNICIPAL DO OESTE PAULISTA - CIOP

PESSOA JURIDICA DE DIREITO PUBLICO — CNPJ N° 18.960.233/0001-00

ANEXO VIII DA IT N° 03/SIM/CIOP

CONTROLE DE AUTOS DE INFRACAO E MULTAS

Registro no SIM/CIOP Ne: Ano:
Razao social do estabelecimento:
Localizacdo do estabelecimento:
Municipio:
DATA E N° DO HOUVE X ° DECISAQ 2° PENALIDADE DATA DO
N° PROCESSO DECISAO 1 HOUVE PRAZO PARA ARQUIVAMENTO
||©LFJFISQI,D&EO DEFESA INSTANCIA RECURSO INSTANCIA IMPOSTA PAGAMENTO PAGAMENTO
EM CASO DE
MULTA

Médico/a Veterinario/a Inspetor Fiscal do SIM/CIOP
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